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11 de junio-de 2009

ACSA(MC)-09-01 ¢

Directores/as Regionales,
Directores/as Asociados/as ADFAN
Supervisores/as Regionales y Locales,
Personal de Serv:cno Dtrecto

»
Mayra Q Lopez Carre(ro

Admlms radora

Marla L. Carrillo de Sevitla
Administradora Auxiliar
Cuidado Sustituto y Adopcién

MEDIDA CORRECTIVA 1: SF-1 "CONVENIO DE SERVICIOS”
%

Todo Convenio de Servicios {SF-1) que al 30 de junio de 2009, no
tenga fecha de terminacion quedaré derogado. Sera responsabilidad
del nivel local y ei nivel regional el preparar la SF-1 correctiva para el
periodo del iro de junio de 2009 al 31 de enero de 2010, de
extenderse por seis meses, o la fecha que se haya determinado, si el
periodo es menor de seis messs.

Hemos identificado en la Administraciéon Auxiliar de Cuidado Sustituto y
Adopcion un serio problema en el manejo de la SF-1 “Convenio de
Servicios”, ya que en un alto niimero de casos de menores no se establece la
fecha de terminacion de la colocacién. Esta medida correctiva tiene cgmo
finalidad eliminar la practica de no establecer fecha de terminacién. A partir
de esta medida el convenio se firmard en periodos de seis meses 0 menos.

Cada reqgién debe asegurarse de preparar una lista de los convenios
identificados que carecen de una fecha de terminacion y enviarla a nuestras
oficinas no mdas tarde del 1 de julio de 2009 para asegurarnos del
cumplimiento de la medida correctiva.
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ADMINISTRACION DE FAMILIAS Y NINOS

CONVENIO DE SERVICIOS PARA MENOR EN

UN HOGAR TEMPORERO ®
rvo: L1OOIOIOIC0 - OOOO - OOOO
#Ident. Menor (Gitimos 4 digitos s.s. menor) #Ndmero de Control

DE LA PRIMERA PARTE: La Administracién de Familias y Nifios representado por

(Nombre en letra de molde del/ia Trabajador(a) a Social y/o Técnico(a) de Servicios a la Familia)

DE LA SEGUNDA PARTE: %
(Nombre del/la Encargado/a del Hogar Temporero tal y como debe expedirse el cheque para pago por Serviclos prestados)
mayor de edad, cuyo de la
(Mombra del Hogar Temporero Gue Presta (rd) ei Servicio) (Regién en que ests ubicado el Hogar o Institucién)
radica en :
(Di 6n Postal tal y como debe expedirse el cheque para pagé de Servicios prestados)
Namero de:  (Licencia # Wcertificacion # ,
vigente desde hasta
(Dia/Mes/Aifio) (bfa/Mes/Aifio) - .
Las dos PARTES aceptan y se comprometen en el presente convenio de acuerdo con las siguientes
cldusuias:

PRIMERA: LA SEGUNDA PARTE se compromete a recibir en

(Nombre del Hogar Temporero o facilidad en letra de moide)

a : ;, cuya fecha de nacimiento es

{Nembre completo del Menor al que se le presta(rs) el Servicio, en letra de molde) {Dia/Mes/Afio)

SEGUNDA: LA SEGUNDA PARTE ! se compromete a hacerse responsable de ofrecer los cuidados y atencién B
que necesita el/la menor a tono con sus necesidades. , #

TERCERA: LA SEGUNDA PARTE se compromete a proveer un albergue seguro v libre de peligros al menor;
una alimentacién o dieta balanceada en respuesta a siis necesidades alimentarias; una supervisidon a tono con su
edad, condicién de salud fisica y emocional; a utilizar los medios disponibles en su comunidad y hogar para la
recreacion del/la menor; ademas de utilizar los medios necesarios para la atencion médica ya sea mediante los
recursos disponibles, el uso de la Reforma de Salud o el uso del seguro médico privado al que esté suscrito.

CUARTA: LA SEGUNDA PARTE se compromete a proveer ropa tomando en consideracion la edad, género y
preferencias del/la menor en consideracidn a los recursos disponibles, y no mediante un gyarda ropa comin_
compartido con otros menores, entiéndase que cada menor deberd tener sus articulos personales y ropa propia.?
Cada menor debera tener su(s) bulto(s) o maleta(s) para llevar sus pertenencias, de ser necesario.

! El Hogar Temporero debe estar debidamente estudiado, con una certificacién o licencia vigente a tono con la Ley #3 aprobada el 15 de febrero de 1955,
segin enmendada a mayo de 1964, junio de 1968 y julio 1978. :
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QUINTA: LA SEGUNDA PARTE educara y supervisara, en el uso de la mesada provista al/la menor por la
PRIMERA PARTE.

SEXTA: LA SEGUNDA PARTE atendera a el/la menor como hijo(a) propio(a) por lo que se compromete a
garantizarle educacién y enviarlo(a) a la escuela si tuvieran la edad reglamentaria para ello y a educarlo en los
principios de sana moral y civismo, para asi evitar que sufran experiencias adicionales que puedan lesionar sugy
integridad como individuo. Serd responsable de coordinar con la Agencia u otras agencias aquellos servicios
necesarios para los menores seguin se vayan identificando.

SEPTIMA: LA SEGUNDA PARTE se compromete a permitir que los representantes del Departamento de la
Familia visiten el establecimiento y entrevisten al menor cuando sea necesario. También se comprometen a
asistir a los adiestramientos que sean requeridos por la Agencia y a las reuniones que la Agencia ofrezca con el fin
de ayudarles a desempefiar sus funciones adecuadamente.

OCTAVA: LA SEGUNDA PARTE se compromete a mantener un expediente por menor, con todos los documentos
que le hayan sido entregados por el TS/TSF del Departamento de la Familia; o que haya gestiepado. A su vez seg
comprcmete a mantener confidencialidad sobre los mismos y sobre cualquier asunto relacionado con el/la menor™
bajo su cuidado. Se compromete a sacar fotografias para el expediente del menor cada seis meses de manera que
se pueda documentar el desarrollo del mismo. ’

NOVENA: LA SEGUNDA PARTE se compromete a notificar al personal del Departamento de la Familia, a la
madre, al padre y/o encargado del/la menor autorizado de cualquier situacién o emergencia que le afecte.

DECIMA: LA SEGUNDA PARTE se compromete a compartir las ideas, planes y observaciones realizadas al/la
menor con los funcionarios identificados del Departamento de la Familia.

&

UNDECIMA: LA SEGUNDA PARTE se compromete a no discriminar por razones de credo, religion, raza, color, '
edad, género, afiliacion politica, ideas politicas, condicién social o cualesquiera otras causas de discrimen del/la
menor, del padre, de la madre o persona encargada.

DUODECIMA: LA SEGUNDA PARTE se comprorhete a participar en las actividades de adiestramientos que sean
planificadas y dirigidas a su desarrollo como proveedores de servicios de cuidado sustituto que le sean requeridos.

DECIMOTERCERA: LA PRIMERA PARTE, hace constar que el/la menor Dtiene, Ono tiene, Qcondiciones de -

salud fisica, Democional, Dmental, Qotra que Drequiere, Ono reguiere tratamiento ...
Especifique ~

y/0 seguimiento continuo.

LA PRIMERA PARTE, hace entrega a la SEGUNDA PARTE de:

Qdocumentos:
(legates y médicos)

Dmedicamentos:

a#

Di’opa y calzado:
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Qarticuios personales:

Qotros (especifique):

DECIMOCUARTA: PRIMERA PARTE proveera apoyo y supervision al hogar y ademas se hara responsable por el
pago de los gastos incurridos por el menor, segtin acordado en este convenio. El presente convenio no establece,
crea o genera expectativa alguna sobre la duracion de la ubicacién del/la menor en el hogar de la SEGUNDA
PARTE. Cuando la PRIMERA PARTE entienda que el/la menor debe ser reubicado, tendra plena facultad para asi
hacerlo y el presente convenio no podra invocarse como base legal para requerir que el/la menor permanezca en el
hogar de la SEGUNDA PARTE. LA SEGUNDA PARTE acepta que la ubicacion es temporera, para beneficio
exclusivo del/la menor y que éste/a podré ser reubicado por la PREMERA PARTE en el momento que estime
apropiado para lograr el objetivo de plan de permanencia del/la menor o por cualquier otro fundamento. Si la
SEGUNDA PARTE solicita la reubicacién de un menor, la PRIMERA PARTE se asegurara de gue de forma
inmediata el TS/TSF visite el hogar e intervenga con la situacion, la PRIMERA PARTE.

k3

DECIMOQUINTA: LA SEGUNDA PARTE podra solicitar que ei/a menor que le fuera ubicado en e! hogar, sea
reubicado, por la razén que estime justificada. Cuando solicite la reubicacidn de un menor de su Hogar
Temporero, lo notificard al manejador/a del Departamento de la Familia con treinta (30) dias de antelacién a la
fecha de accion. Si por razén justificada la reubicaciéon deba realizarse con mayor premura se abstendrd de
llevarlo/la a la Oficina como mecanismo de presidn para la reubicacion. Cuando el/la menor se evada de! hogar de
la SEGUNDA PARTE, el/la padre/madre de crianza u operador/a debera notificarlo de inmediato al cuartel de la
Policia de su jurisdiccion; de ser fuera de horas laborables y dias feriados. En el préximo horario laborable
informara a la TS/TSF a cargo del caso o a su supervisor/a de éste/a v/o al Director/a de la Oficina, mediante
llamada telefonica. LA SEGUNDA PARTE se compromete a entregar al momento de la reubicacidén o evasion una
maleta con la ropa y demas pertenencias dei menor.

#

DECIMOSEXTA: LA PRIMERA PARTE se asegurara, de que LA SEGUNDA PARTE cumpla con los compromisos
seglin acordados en este convenio con el fin de alcanzar la seguridad, permanencia y bienestar del/la menor
ubicado, mediante visitas al hogar, contactos cara a cara con el/la menor.

DECIMOSEPTIMA: LA PRIMERA PARTE subvencionara a la SEGUNDA PARTE por todos los acuerdos

antes mencionados con la cantidad de ($ ) délares, mensuales
(Cantidad redactada en palabra)

-pagaderos por mensualidades vencidas.

L Este convenio y el pago de la Subvencién Reqular entraran en vigor desde
(Dia/Mes/Afio)

hasta .
(Dia/Mes/Aito)

(] Este convenio y el pago de Subvencidn Especial Autorizada entraran en vigor desde.

(Dia/Mes/Aflo)
hasta

(Dia/Mes/Afi0)
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La PRIMERA PARTE serd responsable de emitir una solicitud de extensién de subvencién especial de ser
necesario y mediante presentacion de evidencia que justifique la misma por lo menes 30 dias antes de la fecha de
caducidad de la vigencia. De no recibir la solicitud se reducird a la subvencién basica, y la especial de ser
autorizada comenzara a partir de dicha autorizacion. La SEGUNDA PARTE sera responsable de ofrecer
seguimiento al TS/TSF para la revisién de la subvencion de ser necesario y en respuesta a la necesidad del/la
menor.

%

Las transacciones realizadas con el pago de la Subvencion deberan estar debidamente evidenciadas por la
SEGUNDA PARTE la que presentara factura por los menores atendidos durante el mes, con especificidad del
periodo bajo su atencién y esta sujeto a auditoria del personal de la Agencia. La subvencién acordada esta sujeta
a reevaluacion por la PRIMERA PARTE en el momento que estime pertinente.

En , P.R. Eldia .
(Municipio) (Dia/Mes/Afo) -y
(Nombre en letra de molde de la PRIMERA PARTE) (Firma de la PRIMERA PARTE)
Teléfono de Contacto Diurno: Teléfono de Contacto Nocturno: m
(Nombre en letra de molde de SEGUNDA PARTE) (Firma de la SEGUNDA PARTE)
Ndmero Identificacién (Licencia de Conducir u otro)

Teléfono de Contacto Diurno: Teléfono de Contacto Nocturno:

PARA USO OFICIAL

(Ver drea de instrucciones)

i

NUM. DE CONTROL DE LA SF 69 QUE SE EMITE PARA ESTE DOCUMENTO: G DD D DDD

FECHA EN QGUE SE EMITE LA SF 69:
(Pia/Mes/Aifio)

g

Nombre en letra de molde Director(a) Local Firma del Director(a) Local

~INSTRUCCIONES:
» Indicar (RMO) la Regi6n, Municipio y la Oficina local.

¢ Se llenard un convenio en triplicado individual por cada menor que se coloque en el Hogar Temporero aunque en el mismo no se emita pago, se hara un convenio en cero
($0.00).
e Cuando se cum|

limente este formulario se pasara a llenar el formulario de la SF-69; sl se ha determinado un pago para los servicios

e SEE5

*Subvencién Rﬂgular - Cantidad de dinero establecida por la Agencia, que se otorga reguiarmente a fos menores con Custodia del

Departameiito de ia Familia, para los gastos de sostenimientos.

*Subvencién Especial és una asignacién de fondos mayor a la bdésica establecida por la Administracién de Familias y Nifios para sufragar los gastos de mantenimiento
dirigidos a satisfacer tas necesidades de los/as menores bajc la custodia de la Agencia con condicicnes de salLd fisica, mental, emocional y/o social que requieren de
tratamientos especificos e intensivos que no estdn cubiertos por ningun otro beneficio o servicio. )
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DEPARTAMENTO DE LA FAMILIA

"DEAN  ADMINISTRACION DE FAMILIAS Y NINOS ~  Spmewesome

ATIPRATHACKIN D §MAL UET NSDR E

9 de junio de 2009

Directores/as Regionales,
Directores/as Asociados/as ADFAN,
Supervisores/as Regionales y Locales

I K z%z/g *
) 0

Mayra Lépez Carrer
Administradora

Maria L. Carrillo de Sevilla
Administradora Auxiliar
Cuidado Sustituto y Adopcién

FECHA DE VIGENCIA DE LA SF-1 “CONVENIO DE SERVICIOS PARA
MENOR EN UN HOGAR DE CUIDADO SUSTITUTO” "

i

Hemos observado la practica generalizada de no incluir la fecha de caducidad o
terminacién del periodo autorizado mediante una SF-1 6 Convenio de Servicios.

Se utilizan términos como: indefinido (a), pendiente, se dejan en blanco o hacen uso de
otras expresiones. Esta practica representa una irregularidad que requiere de medidas
1nmed1atas para su solucién.

A-esos fines estamos estableciendo como esténdar lo siguiente:

3 \%(‘ de la Nifiez (1ro de agosto de 2003), Sub-
e))? U\’ Capitulo IV- Procedimiento Judicial, Inciso 447 I (b) que establece: la
- \. N L\ pnvacxon de custodia prowsmnal “para un lapso de txempo que inicialmente
15 i
i Y
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establecido para cada

Entléndase, que todo conve
i ;

situacion b bajo ateilcld .
e Retroactividad de Vigencia *

Tampoco se aceptaran SF-1 retroactivas que sean enviadas para autorizacién
de una subvencion especial. Es responsabilidad del trabajador de servicios y
su supervisor asegurarse de que con nc menos de un mes antes de finalizar el
periodo establecido en el convenio, envien a nivel central la Guia Especial de
Servicios para que sea autorizada la extensién de vigencia. Deben enviar
también un informe de ajuste del/la menor que justifique la extensién de la

subvencion especial y asegurarse de que se autorice para no afectar el servici
del/la menor.

ii §pos1c10nes tienen vige
el personal de servicio directo
correctiva para actualizar los expedientes al 30 de junio de 2009.

Especmhstas en Trabajo Social 4
Admxmstracmnes Aux1hgres

.cdo. Benjamin Rivaltg

- Director Oficina Auditoria Interna
Secretanado i

- MLC/Ir
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